
INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACIÓN DEL PROCESO DE INSCRIPCIÓN EN LINEA 
 

Si esta leyendo este manual debe estar en la página Web www.unicesar.edu.co 
 

 

 
 
 
1. De Clic sobre el enlace de inscripciones en línea, ubicado en la parte central derecha de la 
pantalla principal. 

 

2) Lea la información que allí aparece, lo orientaran sobre cuanto donde y como pagar y los 
requisitos de inscripción, entre otros datos importantes y pulse nuevamente el ángel que 
aparece en la parte superior derecha para iniciar el proceso de inscripción. 

 
 

INSCRIPCIONES 



3) Pulse el icono Inscribirse 
 

 

4) Seleccione el ovalo de la opción de Pregrado para inscribirse a una Carrera Profesional o a 
los programas Técnicos y tecnológicos y presione el botón Continuar. 

 
 

 
5) Debe seleccionar su tipo de documento y el numero del mismo (Recuerde que este es de 

vital importancia ya que servirá para confrontar la veracidad de la información entregada.) 



6) Debe diligenciar correctamente el formato de inscripción en línea que se muestra a 
continuación. (Recuerde la importancia de la veracidad de la información que proporcione, 
ya que, esta será verificada posteriormente) 

 
 
 
 



 
 

7) Debe llenar este formulario, los campos con asterisco * significan que son obligatorios, los 
datos correspondientes a sus estudios secundarios, el número de su SNP o registro que le 
ha asignado el ICFES y la debida nomenclatura, AC cuando se ha terminado el bachillerato 
de forma regular y VG cuando ha sido finalizado por Validación. (Esta información es la que 
se valida con el ICFES para obtener los resultados en cada área, cualquier error en la 
digitación de esta información lo descalificara del proceso de selección) para finalizar pulse 
el botón Continuar 



 
 

8) Diligencie ahora su información Socioeconómica. Y Pulse el botón Continuar. 
 

 
 

9) Ahora debe digitar el número de su pago o PIN para culminar el proceso de Inscripción. (que 
esta en el recibo de consignación del banco) y pulse continuar 

 



10) Se despliega una ventana de la siguiente forma, en la cual debe seleccionar la Sede en la 
que desea estudiar (Universidad Popular del Cesar en el caso de los aspirantes a ingresar 
a la ciudad de Valledupar, y Seccional Aguachica para quienes deseen estudiar en la 
ciudad de Aguachica), la Metodología (Presencial), y la Modalidad (Universitaria) , para el 
caso de los programas Técnicos puede seleccionar Agustín Codazzi y la modalidad 
Tecnico profesional y en todos los casos al finalizar presione Buscar 

 
 
 

 

11) Ahora se despliega la lista de Programas Universitarios disponibles para su elección, 
recuerde que el primero que escoja será su primera y única opción en la cual será evaluado. 
Debe seleccionar el programa y pulsar el botón Agregar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12) Luego de haber agregado su opción debe pulsar la opción continuar, a lo que el sistema le 
pedirá una confirmación para asegurarse de no haber equivocaciones en la información 
suministrada. Debe pulsar la opción ACEPTAR. 



13) De no haber elegido el programa de su predilección pulse eliminar y repita el paso anterior 
de lo contrario pulse aceptar. 

 
 

 
 
 

14) Luego el sistema le arrojara una confirmación de que el proceso fue realizado con éxito, y 
listará los respectivos documentos para traer, o enviar por correo certificado, a la oficina de 
Admisiones, Registro y Control Académico pasado el proceso de admisión. 

 
 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 

Cualquier inquietud diríjase al Centro de Admisiones, Registro y 
Control ubicado en la Sede Hurtado – Valledupar, o al teléfono 

5843136  o  a  los  correos  registro@unicesar.edu.co  o 
inscripciones@unicesar.edu.co 

 

LE DESEAMOS ÉXITO EN SUS PLANES Y ASPIRACIONES 


