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POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA UN GRUPO INTERDISCIPLINARIO AL
INTERIOR DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR”

EL. RECTOR DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
En ejercicio de sus facultades legales, contenidas en el Articulo 65 de la Ley 30 de 1992,
Ley 34 de 1976, Ley 594 de 200_0, Decreto 2609 de 2012 y las demas sefaladas en la
norma y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 1 de la Ley 34 del 19 de Noviembre de 1978, cred a la Universidad Popular
del Cesar, como establecimiento pablico auténomo, con personeria juridica, cuyo objetivo
primordial sera la investigacion y la docencia a través de programas que conduzcan a la
obtencién de licenciaturas, grados profesionales y titulos académicos, como el de doctor.

Que el Articulo 24 de la Ley 594 del 14 de julio de 2000, estipula como obligatorio que las
entidades del estado elaboren y adopten las respectivas tablas de retencién documental,
involucrando entre otros organismos a los entes autdénomos, conforme el articulo 10 de la
citada ley.

Que el Articulo 8 del Decreto 2609 del 14 de diciembre de 2012, establece que la gestidén de
los documentos en las entidades publicas se desarrollaréd a partir de instrumentos
Archivisticos como: Cuadros de Clasificacidon Documental CCD, Tablas de Retencion
Documental TRD, Programa de Gestién Documental PGD, entre otros.

Que el Articulo 1 del Acuerdo 004 del 30 de Abril del 2019, expedido por el Archivo General
de la Nacion, establece que “Las entidades del Estado del orden nacional, departamental,
distrital y municipal, y las entidades privadas que cumplen funciones publicas, deberan
elaborar, evaluar, aprobar, implementar y actualizar sus Tablas de Retencion Documental y
sus tablas de valoracidon documental de conformidad con lo establecido en el presente
acuerdo y demas normas que expida el Archivo General de la Nacién”.

Que el Articulo 2 del Acuerdo 004 del 30 de Abril del 2019, expedido por el Archive General
de la Nacién, dispone que las Tablas de Retencion Documental -TRD se deben elaborar y
aplicar tanto para la organizacion y disposicion de documentos fisicos como electrénicos, de
conformidad con lo establecido en el Derecho 2602 de 2012.

Que el Articulo 7 del Acuerdo 004 del 30 de Abril del 2019, expedido por el Archivo General

de la Nacién, establece “Las Tablas de Retencion Documental -TRD deben ser elaboradas L

por un equipo interdisciplinario conformado por profesionales en diferentes disciplinas tales
como: Archivistica, Historia, Derecho, Administraciéon Publica, Ingenieria Industrial, entre
ofras”.

Que el Articulo 23 del Acuerdo 004 del 30 de Abril del 2019, expedido por ef Archivo General
de la Nacion, “Titulo 5° ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL — TRD”, establece: “Las Tablas de Retencién Documental
deberan actualizarse y ajustarse en los siguientes casos:

1. Cuando existan cambios en la estructura organica de la entidad.
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Cuando se creen, supriman grupos internos de trabajo.

Cuando se asignen o supriman funciones a la entidad.

Cuando se redistribuyan funciones entre las unidades administrativas de la entidad.
Cuando la entidad sufra procesos fusion o escision.

Cuando se expidan normas que impacten la producciéon documental de la entidad.
Cuando se transformen tipos documentales fisicos en electronicos.

Cuando se generen nuevas series y subseries documentales.

Cuando se generen nuevos tipos documentales.

0. Cuando se hagan cambios en los criterios de valoracidn y, por lo tanto, se modifiquen
los tiempos de retencion documental y disposicion final de las series y subseries.

SO NOO AN

Que el Articulo 15 del Acuerdo 004 del 30 de Abril del 2019, expedido por el Archivo General
de la Nacién, sobre la Evaluacion técnica y solicitud de ajustes, dispone que “Si el concepto
técnico determina que las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD no cumplen con los requisitos técnicos exigidos, la instancia competente
procedera a devolver el instrumento archivistico junto con el concepto técnico de evaluacidn
en el que se ordenara realizar los ajustes correspondientes”.

Que las Tablas de Retencion Documental TRD y Tablas de Valoracién TVD, elaboradas por
la Institucion el afic 2020, y radicadas ante el Archivoe General de la Nacién, el Grupo de
Evaluacién Documental y Trasferencia Secundaria-GEDTS, genera concepto técnico de
evaluacion y convalidacién en la vigencia 2021; en el que se ordena realizar los ajustes
correspondientes por no cumplir con requisitos minimos solicitados para la convalidacion.

Que la Universidad Popular del Cesar tiene la obligacién de elaborar, aprobar, adoptar, y
aplicar las Tablas de Retenciéon Documental, Tablas de Valoracion Documental y demas
instrumentos archivisticos establecidos en el Articule 8 del Decreto 2609 de 2012 y compilado
en el Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.8.

Que la Tabla de Retencién Documental y Tablas de Valoracion Documental son los Unicos
instrumentos legales que permiten a la Institucién la eliminacién documental cuando asi los
disponga la TRD y TVD respectivamente, previo cumplimiento de los requisitos establecidos
por el AGN.

En mérito de lo expuesto, el rector de la Universidad Popular del Cesar.
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CREACION.- Crease el equipo interdisciplinario al interior de la
Universidad Popular del Cesar para la formulacion y elaboracién de la Tabla de Retencion
Documental de la Institucion, el cual podra ademas apoyar en la formulacién, revision,
seguimiento de los demas instrumentos archivisticos que por ley deba adoptar la institucion
siempre que se tengan los conocimientos y la idoneidad para ello.

PARAGRAFQO PRIMERO: Los profesionales en distintas disciplinas del conocimiento,
Derecho, Administracidon Pudblica, Ingenieria de Sisiemas e indusirial, Archivistica,
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Historiador, que integran la planta de personal de la Institucién entre otros, serviran de apoyo
al equipo interdisciplinario para ejecucion de sus actividades.

PARAGRAFO SEGUNDQ: Cuando no se cuente con los profesionales de las disciplinas
antes mencionadas en la Planta de personal de la Institucion, podran participar como
invitados o en virtud de convenio o contrato que se suscriba, profesionales externos que
apoyan en las actividades del equipo.

ARTICULO SEGUNDO. CONFORMACION DEL EQUIPO.- E! equipo interdisciplinario de la
Universidad Popular del Cesar, estara integrado de la siguiente forma:

Secretario general o su delegado

Vicerrector Administrativo o su delegado.

Jefe de la oficina de planeacidén y desarrollo universitario o su delegado
Jefe de la oficina juridica o su delegado

Jefe de la oficina de Sistemas o su delegado

k0w~

PARAGRAFO PRIMERO: La coordinacion o secretaria técnica de este grupo interdisciplinar
estara a cargo del jefe de la oficina de gestién documental, correspondencia y atencion al
ciudadano.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando la naturaleza del asunto lo requiera se podran invitar a
las sesiones de trabajo, profesionales de otras disciplinas o areas, docentes adscritos a las
vicerrectorias Académica y de Investigacion y Exitension de la Institucion y su participacion
sera de caracter obligatorio para el desarrollo de las actividades.

PARAGRAFO TERCERO: Cuando requieran asesorias por parie de entidades como el A

Archivo General de la Nacioén, Universidades o académicos experios en la materia, se
llevaran a cabo las acciones tendientes a la consecucidn de estas, primando el principio de
economia.

PARAGRAFO CUARTO: Podran participar como invitados funcionarios administrativos o
docentes vinculados con la Universidad Popular de otras areas o dependencias, siempre gue
cuenten con los conocimientos de la materia y desean de manera voluntaria apoyar en las
actividades a desarrollar,

ARTICULO TERCERQ: FUNCIONES DEL EQUIPO.- Son funciones del Grupo
Interdisciplinar, las siguientes:

a. Apoyar técnicamente al COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO DE
LA UNIVERSIDAD POPULAR DE CESAR - CIGED en la formulacién de las Tablas
de Retencién Documental, para su posterior aprobacion.

b. Elaborar la Tabla de Retencion Documental TRD, siguiendo la metodologia que para
ello ha establecido el Archivo General de la Nacién, como son:
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A, Primera Etapa. Compilacién de Informacién Institucional. recopilar
informacidn sobre:

1.
2.

o W

Estructura orgénica actual.

Actos administrativos de creacidén, supresion, modificacion y/o
restructuracidn que evidencien cambios estructurales y funciones de
areas de la institucion.

Procedimientos.

Actos administrativos que soportes delegaciones de funciones.

Actos administrativos que amparen funcionamientos de 6rganos
consultivos o de asesores.

Construir Linea de Tiempo.

B. Segunda Etapa. Analisis e interpretacion de la informacion institucional.

—_—
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Revision y analisis de manuales de funciones

Identificacién de Unidades Administrativas.

Identificacion de Organos Asesores y consultores.

Codificacion de estructura organica.

Aplicacion de encuesta en oficinas productoras de documentos.
Denominacién de series y subseries documentales.
Caracterizacion de series y subseries documentales.
Codificacion de series y subseries.

Analisis a produccion y tramite documental para la caracterizacién de
tipos documentales de acuerdo con procedimientos.
Construccién de Cuadro de Clasificacién Documental CCD.

C. Tercera Etapa. Valoracion documental.

1.

Valorar los documentos para establecer valores primarios y valores
secundarios. .

Establecer disposicién final de la documentacion, identificando
Conservacién total (CT), Eliminacién (E), Seleccion (S).

Establecer los tiempos de retencion de series y subseries
documentales en cada fase de archivo, en Archivo de Gestion,
Archivo Central.

D. Cuarta Etapa. Elaboracion de la Tabla de Retencién Documental — TRD.
Registrar informacion de acuerdo con el formato establecido por el AGN:

NO ok N =

Cédigo.

Series-tipologias.

Tipo de formato.

Tiempos de retencién.

Disposicion final (CT-E-S).

Procedimiento.

Presentar el proyecto de tabla de retencion documental al comité interno
de archivos de la institucion para su aprobacién.
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8. Hacer el acompafiamiento para la presentacién de las TRD a los comites
evaluadores del Archivo General de la Nacién, para su convalidacién

cuando se requiera,

9. Apoyar en la realizacion de los ajustes que el comité evaluador del AGN
estime convenientes para su convalidacion ¢ cuando se requiera

actualizaciones de la TRD.
10. Elaborar Memoria Descriptiva.

11. Elaborar Banco terminolégico de Series y subseries documentales.

PARAGRAFO: Cuando se requiera el apoyo en la formulacién de ofro instrumento
archivistico se hara siempre siguiendo la metodologia establecida por el Archivo General de
la Nacion, para lo cual la Institucion debera impartir Ia capacitacion que se requiera para elio.

ARTICULO CUARTO: REUNIONES.- El grupo interdisciplinario se reuniré siempre que se
estime conveniente previa convocatoria del coordinador o secretario técnico.

ARTICULO QUINTO: La Universidad Popular del Cesar, dispondra de los recursos, fisicos,
tecnolégicos, humanos y financieros que se requieran para el desarrollo de las actividades

propias de este grupo.

ARTICULO SEXTO: Comuniquese la presente resolucion al Secretario General, Vicerrector
Administrativo, Jefe de Oficina de Planeacion Y Desarrollo Universitario, Jefe de la Oficina

Juridica y Jefe de Oficina de Sistemas.

ARTICULO SEPTIMO: El presente acto rige a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Valledupar, alos  § 7 SFp 2077
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