
INSTRUCTIVO DE CONSULTA DE USUARIO 

1. Ingresar a la página web www.unicesar.edu.co 

 
2. En la Sección Inferior Derecha, Dar clic sobre el link Consulta tu usuario del Vortal 

 

http://www.unicesar.edu.co/


3. Inicialmente su contraseña será igual al nombre de usuario que le muestre el sistema. De 

clic en Continuar y Digite su Tipo y Numero de Documento de Identidad (Debe ser igual al 

documento con el cual usted se inscribió) 

 

 

4. Al ver su usuario recuerde que la contraseña inicialmente será este mismo. En el ejemplo: 

Usuario:         rryromero 

Contraseña:  rryromero 

 

5. Luego de Consultar su usuario y contraseña,  diríjase nuevamente a la pagina principal 

www.unicesar.edu.co y de clic sobre la sección Transacciones 

 

 

http://www.unicesar.edu.co/


 
 

 

6. En la Sección  Usuario :      Digítelo con ayuda del teclado 

En la Sección Contraseña:  Debe pulsarla con ayuda de su mouse y la calculadora ubicada 

justo debajo del espacio destinado para la contraseña 

Importante: cada letra y número (en negro) tiene una equivalencia (rojo), la cual debe 

pulsar  

 



7. La primera vez que se hace uso del Usuario el Sistema enviará un mensaje anunciando que 

su contraseña no es correcta o no es segura y a continuación solicita que la cambie por 

una Alfanumérica de mínimo 6 caracteres (letras y números) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


